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IAtributiile postalui®):

| 1. Coordonarea activitatii Directiei Tehaie - Investitii

~ organizeaza si urmareste activitatile Directiei Tehnic - Investitii;

- asigura aducerea la indeplinire prin serviciile/birourile/compartimentele subordonate a hotararilor de
consiliu emise in vederea realizarii obiectului de activitate al Directiei Tehnic - Investitii;

~ concepe si conduce strategii si politici de conducere si dezvoltars;

- desemneaza inlocuitorul pe perioada de absenta, limitele de competenta si responsabilitatile acestuia;

- verifica reglementarile si dispozitiile conducerii si le transmite serviciilor subordonate;

1. Coordonarea activitatii de intocmire a listei cu obiectivele de investitii - anexa Ia bugetul local
- asigura centralizarea propunerilor serviciilor/birourilor/compartimentelor subordonate - obiective de
investitii - anexa la bugetul local ;
~ asigura intocmirea listei de investiti aferenta bugetului local;
- asigura fundamentarea bugetului pentru fiecare obiectiv de investitie aferent directiet Tehnic-Investitii,
- realizarea programului anual de achizitii publice;
- verifica corelarea planului de investitii anual cu valorile aprobate prin buget.

3. Coordonarea activitatii de executie 2 lucrarilor de investitii publice din Municipinl Ploiest,

- coordonesza activitatea de demarare a lucrarilor de investitii;

- colaboreaza cu Inspectoratul de Stat in Constructii in vederea demararii actiunii de control a inspectisi la
lucrarile contractate:

- coordoneaza activitatea de colaborare cu dirigintii de santier, executanti si beneficiari; :

- coordoneaza activitatea de decontare a lucrarilor executate si incadrarea in sumele aprobate in lista de!
investitii;

- asigura urmararirea lucrarilor executate si respectarea termenelor pentru aceste luerari;

- avizeaza documentele pentru executarea lucrarilor de retele edilitare si avizeaza autorizatiile pentru:
inceperea lucrarilor edilitare Ia toate tipurile de retele, precum si pentru alte tipuri de lucrari care se’
executa pe domeniu! public;

- asigura incheierea de contracte peniru inchirierea terenurilor pentru organizare de santier, urmareste
executarea lucrarilor in conformitate cu termenele contractuale

4. Coordonares activitatii de executie & lucrarilor de reparatii curemte pentru intretinerea st
reparares drumurilor, strazilor, pasajelor, unitatilor de invatamant, unitati spitalicesti, eladiri:
aflate in patrimoniul Municipiului Ploiesti, etc.

- coordoneaza intocmirea centralizarii propunerilor de lucrari de reparatii curente;

- asigura infocmirea listel de prioritati pentru lucrarile de reparatii curente;

- soordoneaza activitatea de demarare a lucrarilor de reparatii curente;

- coordoneaza activitatea de colaborare cu dirigintii de santier, executanti si beneficiari;

- coordoneaza activitatea de decontare a lucrarilor executate si incadrarea in sumele aprobate.

|

5. Coordenarea si verificarea modului de intormire a documentelor necesare demararii achizitifor

I publice

¢

2



6. Coordenarea modului de obtinere 2 documentelor de avizare a lucrarilor de investitii
- coordoneaza activitatea de depunere a cererilor pentru eliberarea certificatului de urbanism si autorizatiel
de construire;

- coordoneaza de activitatea de obtinere a documentelor si avizelor solicitate prin certificatul de urbanism;

7. Coordonarea activitatii de inchiriere de spatii si terenuri excedentare aferente unitatilor de
invatamant si sanatate publica ,

- coordoneaza activitatea de inchiriere a spatiilor exedentare de la unitati de invatamant si sanatate publica;

- participa in comisia pentru organizarea licitatiilor in vederea inchirierii spatiilor excedentare apartinand’
unitatilor de invatamant de pe raza municipiului si sanatate publica; :

- avizeaza contractele de inchiriere/actele aditionale si conventiile pentru spatiile excedentare aferente!
unitatilor de invatamant,

8. Relatia cu unitatile de cult
- coordoneaza activitatea de acordare a sprijinului financiar pentru unitatile de cult;
- coordoneaza activitatea de incheiere a contractelor de sprijin financiar;
- coordoneaza transmiterea documentelor justificative la Directia Economica.

9. Coordonares modulni de intocmire a proiectelor de hotarari in vederea promovarii lor de caﬁtref
Consiliul Local i

- asigura intocmirea rapoartelor de specialitate ale proiectelor de hotarari in vederea promovarii lor de:
catre Consiliul Local ;

- participa la sedintele comisiilor de specialitate ale Consiliului Local in vederea obtinerii avizelor pentru;
proiectele de hotarari.

10. Coordonarea activitatea de monitorizare a consumurilor de utilitati de la unitatile de invatamant --
- coordoneaza activitatea de centralizare a datelor privind consumurile de utilitati; .

- acorda asistenta managerilor unitatilor de invatamant in orice problema referitoare la consumurile de!
utilitati,

11. Respectarea normelor in domeniul securitatii si sanatatii in munea.
12. Respectarea standardelor de calitate IS0 9001/2008

- coordoneaza si controleaza respectarea standardelor de calitate;

- identifica necesarul de proceduri operationale aplicabile domeniului sau de activitate si colaboreaza cu’
reprezentantii celorlalte directii pentru elaborarea si aplicarea acestora; :

- asigura planificarea anuala a activitatilor specifice domeniului de activitate respectand cadrul sistemului’
de management al calitatii implementat la nivelul PMP, respectiv monitorizarea proceselor si analiza
datelor; ‘

- stabileste programuli anual al obiectivelor serviciilor subordonate privind calitatea, stabilind in acest sens;
responsabilii, termenul limita si necesarul de resurse, conform cerintelor sistemului de management al;
calitatii;

- participa la sedintele de analiza al managementului de varf si furnizeaza in acest sens informatiile:
solicitate de compartimentul de specialitate cu privire la performanta proceselor derulate de Directia’
Tehnic -Investitii;

- colaboreaza cu auditorii interni pe probleme de managementul calitatii pentru realizarea programului:
anual de audit intern privind calitatea, precum si cu auditorii externi in vederea supravegherii sau
recertificarii;

- verifica realizarea de catre personalul din subordine a actiunilor corective care se impun in cazul
depistarii unor neconformitati ca urmare a suditorilor;

- stabileste necesarul de instruire profesionala pentru personalul din subordine.



13, Alte atributii relevante postului

- asigurarea solutionarii sesizarilor, solicitarilor si reclamatiilor cetatenilor cu privire la activitatile aferente
Directiel Tehnic-Investitii; ;

- asigura difuzarea dispozitiilor legale specifice sarcinilor de serviciu si obligatiilor legale ale angajatilor:
cuprinse in fisa postului pentru cunoasterea si respectarea lor de catre cei in cauza, precum si a
drepturilor acestora, :

- indeplineste alte sarcini in domeniul de activitate specific Directiei Tehnic-Inveastitii;

- exercita si alte sarcini stabilite, trasate de conducerea Primariei Municipiului Ploiesti.



